SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DO BAIXO TOCANTINS/ABAETETUBA

EDITAL N° 001/2026 — GC

O Coordenador em exercicio do Campus Universitario do Baixo Tocantins/Abaetetuba da
Universidade Federal do Para, no uso de suas atribui¢oes legais, torna ptiblico o presente Edital para
selecdo de bolsistas do Programa Bolsa Estagio PROAD, destinado ao atendimento das
necessidades administrativas do Campus Universitario de Abaetetuba, observadas as disposi¢oes

abaixo.

1. DAS INSCRICOES

As inscrigoes serdo realizadas no periodo de 13 a 17 de agosto de 2026.

2. DAS VAGAS

Serdo contempladas 26 vagas para Cadastro Reserva (CR), conforme especificado abaixo:

2.1 Unidades com vagas

Faculdade de Formacdo e Desenvolvimento do Campo (FADECAM); (03 CR)
Faculdade de Ciéncias da Linguagem (FACL); (03 CR)
Faculdade de Educacao e Ciéncias Sociais (FAECS); (03 CR)

Faculdade de Engenharia Industrial (FEI); (03 CR)

Faculdade de Ciéncias Exatas e Tecnologia (FACET); (03 CR)
Divisdo de Tecnologia da Informacgdo e Comunicacdo (DTIC); (05 CR)
Coordenadoria de Planejamento, Gestdo e Avaliacao (CPGA); (02 CR)

Biblioteca; (02 CR)

Programa de Pés-Graduacao em Cidades, Territorios, Identidades e Educacao (PPGCITE);
(02 CR)

Paragrafo uinico: Ressalvando DTIC e CPGA, os demias candidatos classificados poderao
ser aproveitados nos demais setores, dentre FADECAM, FACL, FAECS, FEI, FACET,
Biblioteca e PPGCITE, conforme a necessidade e a disponibilidade de vagas, sendo
expressamente vedada a atuacao do candidato na mesma unidade académica em que ele
esteja regularmente matriculado.

2.2 Documentacao para inscricao

Ficha de inscricdao disponivel no site do Campus, devidamente preenchida;
Curriculum Vitae devidamente comprovado, em arquivo unico no formato PDF.

O candidato devera encaminhar para o e-mail cpgaabaetetuba@ufpa.br, em arquivo PDF, durante o
periodo de Inscrigdo.
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Obs.: Assunto do e-mail: “Inscricdo para Selecdo Bolsa Proad 2026”

3. Requisitos
Sdo requisitos para participacdo no processo seletivo:

» Dispor de 20 horas semanais e cumprir essa carga horaria de segunda a sexta-feira, no
horariode 8 has 12 hou 14 h as 18 h;

+ Estar regularmente matriculado em curso de graduacdo do Campus Universitario de
Abaetetuba, com matriz curricular compativel com o cumprimento da jornada de 20 (vinte)
horas semanais do estagio, ndao sendo possivel a participacdo de estudantes vinculados a
cursos ofertados em regime intensivo.

» Estar cursando entre o 2° e 6° semestre aos discentes do curso de Engenharia de Producao;

+ Estar cursando entre o 2° e 5° semestre aos discentes dos demais cursos.

* ndo possuir vinculo empregaticio;

* ndo acumular bolsa, auxilio ou programa institucional, exceto auxilio-moradia;

* nao tenha recebido a Bolsa Estagio PROAD, pelo periodo de 01 (um) a 02 (dois) anos;

* estar em situacdo regular junto a Biblioteca da UFPA;

* possuir conhecimentos basicos de informatica (Windows, Microsoft Office ou LibreOffice,
Internet, Impressoras e Antivirus);

» possuir conhecimentos basicos de manutencao de computadores, exclusivamente para os
candidatos a vaga da DTIC.

Paragrafo tinico. O(a) bolsista que, durante a vigéncia da Bolsa Estagio PROAD, passar a receber outro
auxilio, bolsa ou estadgio remunerado em desacordo com as regras de acumulo previstas neste Edital ou na
legislagdo vigente tera sua Bolsa Estagio PROAD cancelada automaticamente.

4. DA SELECAO

O processo seletivo compreendera as seguintes etapas:

* Andlise curricular;
* Prova prética de informatica (exclusivamente para candidatos a DTIC);
* Entrevista.

As etapas ocorrerao conforme a tabela abaixo:

Etapa Data Horario
Inscri¢oes 13 a 17/08/2026 Até as 18h
Analise curricular 18 a 19/08/2026 —
Resultado da analise curricular 20/08/2026 Até as 17h
Prova pratica (DTIC) 21/08/2026 Sh
Resultado da prova pratica 21/08/2026 Até as 17h
Entrevistas 24/08/2026 8h
Resultado Final 27/08/2026 Até as 17h
Inicio das atividades Conforme convocacao —
Entrega da documentacgao Quando convocado (via email) —




Paragrafo tnico: Os resultados e qualquer atualizacdo serdo publicados no site oficial do
Campus.

4.1 Documentacao dos candidatos classificados

Os candidatos convocados deverdo encaminhar, em arquivo unico no formato PDF:

e Documento de identidade;

* CPF;

» Comprovante de matricula atualizado;

» Historico académico atualizado;

* Declaracao de quitacdo junto a Biblioteca;

* Declaracao de desemprego;

» Comprovante de conta corrente de titularidade do candidato.

Toda a documentacao devera ser enviada para cpgaabaetetuba@ufpa.br, quando solicitado

5. DAS ATIVIDADES

5.1 Faculdades e PPGCITE

O bolsista desenvolvera, entre outras, as seguintes atividades:
Faculdades:

 atualizacdo de planilhas;

+ arquivamento de documentos;

+ elaboracdao de documentos no Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdao e Contratos
(SIPAC);

» atendimento de chamados no Sistema SAGITTA;

+ atendimento ao publico;

* apoio as atividades administrativas da unidade;

* apoio a organizacao e execucao das cerimonias de Outorga de Grau.

PPGCITE:
 atendimento ao publico;

* organizagdo e tramitacao de documentos e processos;

* emissao de documentos e tualizacdo de registros em sistemas institucionais;

* Apoio aos processos académicos, como matricula, rematricula e demais procedimentos
relacionados;

* apoio as atividades administrativas e académicas da unidade.

5.2 Biblioteca

O bolsista desenvolvera, entre outras, as seguintes atividades:

» Atendimento ao publico e recepcao de usuarios da biblioteca;
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» (Cadastro de usuarios, empréstimo, devolugao e renovagao de livros;
* Recebimento e organizacao de documentos de TCs e TCCs;

+ Emissdo de documentos institucionais;

» Auxilio nas demais demandas administrativas e rotinas do setor;

» Uso e suporte operacional nos sistemas institucionais (SAGITA, Pergamum e SIPAC).

5.3 Divisao de Tecnologia da Informacao e Comunicacao
(DTIC)

O bolsista desenvolvera atividades de:

 atendimento e suporte aos usuarios;

* manutengdo preventiva e corretiva basica de computadores;

* instalacdo e configuracdo de computadores, impressoras, projetores, telefones e roteadores
sem fio, sob supervisdo da equipe técnica;

* suporte aos laboratérios de informatica;

 atendimento ao publico e apoio as demais atividades da divisao.

5.4Coordenadoria de Planejamento, Gestao e Avaliacao
(CPGA)

Sdo atribuicoes do bolsista:

+ atualizacao de planilhas;

+ arquivamento de documentos;

 elaboracdo de documentos no SIPAC;

» atendimento de chamados no Sistema SAGITTA;
 atendimento ao publico;

* apoio as atividades administrativas da Coordenadoria.

6. DA BOLSA

O estagio tera duragao inicial de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, mediante avaliacdo de desempenho satisfatoria, até o limite maximo de 24 (vinte e quatro)
meses, observadas as normas institucionais.

O processo seletivo tera validade de 24 (vinte e quatro) meses, contados da homologacao do
resultado final.

O bolsista fara jus aos seguintes valores:

» Bolsa Estagio: R$ 1.055,89;
 Auxilio-transporte: R$ 294,80.

Valor total mensal: R$ 1.350,69.



7. DA PROVA PRATICA

A prova prética sera aplicada exclusivamente aos candidatos inscritos para a vaga da DTIC e
consistira na avaliacdo de conhecimentos basicos de informatica, conforme contetido programatico
constante do Anexo I.

8. DA ENTREVISTA

A entrevista tem por finalidade avaliar:

« perfil do candidato;

* comunicagao;

+ disponibilidade;

¢ iniciativa;

* interesse pelas atividades;

» conhecimentos relacionados a vaga;

* experiéncias académicas e profissionais.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

O candidato que deixar de cumprir qualquer etapa do processo seletivo ou ndo comparecer nos dias,
horarios e locais estabelecidos neste Edital sera automaticamente eliminado.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao Avaliadora do Processo Seletivo.

e Comissao Avaliadora

 Patricia Silva Pinheiro — CPGA/Divisdo de Gestdo de Pessoas;
* Alan Jhefferson Braga Sousa — CPGA/Administrador.

Abaetetuba (PA), 13 de agosto de 2026.

RONALDO LOPES DE SOUSA
Coordenador em exercicio do Campus Universitario do Baixo Tocantins/Abaetetuba Portaria

N° 3877/2026 — Reitoria
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ANEXO1

Conteudo Programatico — Prova Pratica (DTIC)

O objetivo desta avaliacdo é verificar habilidades praticas no uso de microcomputadores,
ferramentas de escritorio, suporte a periféricos e auxilio em atividades de comunicacao
digital:

1. Nogoes de Informatica: Utilizacdo basica do sistema operacional Windows e navegacao
segura na internet.

2. Comunicacgao Digital e Midias: Uso de correio eletronico, no¢oes de ferramentas para
edicdo basica de imagens e auxilio em fluxos de postagens para redes sociais e canais de
divulgacao institucional.

3. Ferramentas de Escritério: Utilizacdo de editores de texto e planilhas eletronicas (pacotes
Microsoft Office e LibreOffice).

4. Suporte a Periféricos e Equipamentos:

* Conexao e configuracdo basica de impressoras e projetores (data shows).

* Nocdes basicas de configuracdao de redes sem fio (roteadores Wi-Fi).

5. Manutencao e Seguranca Basica: Nogoes de organizacao de arquivos, cuidados essenciais
com antivirus e seguranca da informacdo no ambiente de trabalho.
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